
学校 ⽣活垃圾分类
⼯作指引

深 圳 市 城 市 管 理 和 综 合 执 法 局

本指引适⽤于幼⼉园、中⼩学、⼤中专院校等



前 ⾔

2020年

《深圳市⽣活垃圾分类管理条例》正式实施，其中第⼗九条、⼆⼗条明确规定了住宅
区、机关、⻋站、机场、⽂旅等各相关单位要认真履⾏分类职责，保持投放点标识正确、
容器完好、现场整洁、台账记录清晰。为此，我市制定了《深圳市⽣活垃圾12类场所⼯作
指引》以更好地指导各单位认真开展垃圾分类⼯作。

2021 年

全⾯推动《深圳市⽣活垃圾分类12类场所⼯作指引》落地实施，为各类场所垃圾分
类⼯作的标准化、规范化提供⾏动指南，各场所垃圾分类⼯作落实更加精准到位，⾏业
主管部⻔履⾏⾏业监管职责更加有⼒，分类投放管理⼈落实法定管理职责也更富有成
效，垃圾分类多元参与成效初显。

2023年

垃圾分类⼯作⾯临着新形势、新任务和新问题，对我市垃圾分类⼯作也提出了更⾼
的要求。以《深圳市推进⽣活垃圾分类⼯作⾼质量发展三年⾏动计划（2023-2025年）》
正式印发为契机，为进⼀步推动解决垃圾分类融⼊基层治理过程中的薄弱环节，助推垃
圾分类“百分百⾏动”全覆盖，在落实12类场所垃圾分类管理制度基础上，新增对交通
场站和建设⼯程施⼯⼯地垃圾分类⼯作要求，并借助信息化⼿段实现各类重点场所垃
圾分类⼯作的常态化管理。

为贯彻落实中央、省、市关于垃圾分类和基层治理⼯作的部署要求，⽴⾜新发展
阶段、贯彻新发展理念、构建新发展格局。深圳以先⾏⽰范区的担当和标准全⾯推进垃
圾分类⼯作，围绕垃圾分类⼴泛开展美好环境与幸福⽣活共同缔造活动，进⼀步发挥
基层治理优势做深做细做实垃圾分类⼯作，推动形成垃圾分类共建共治共享新格局。

我们希望，随着《深圳市14类重点场所垃圾分类⼯作指引》（2023年版）的发布，让
垃圾分类成为全⺠参与的低碳⽣活新时尚！



①委托物业或者专⻔机构管理环境卫⽣的，受委托的物业或者专⻔机构为⽣活垃圾分类投放
管理⼈。

②⾃⾏负责环境卫⽣管理的，本单位为⽣活垃圾分类投放管理⼈。

01 ⽣活垃圾分类投放管理⼈

⼀、⽣活垃圾分类
投放管理⼈制度

02 管理⼈法定职责

配置设施设备 提⽰劝阻

按照⽣活垃圾分类设施
设备设置规范设置分类
投放点，配置分类收集容
器，并保持投放点和收集
容器完好、整洁。

对不符合分类投放要求
的投放⾏为予以劝阻，投
放⼈拒不改正的，应当及
时报告区主管部⻔或者
街道办事处依法处理。

宣传引导

配合市、区主管部⻔和街
道办事处开展⽣活垃圾
分类宣传、引导。

建⽴管理台账

建⽴⽣活垃圾分类管理
台账，记录⽣活垃圾种
类、数量、去向等情况，
并按照有关要求报送街
道办事处。

分类移交垃圾

及时将⽣活垃圾分类移
交给相应的收集、运输单
位。

根据《深圳市⽣活垃圾分
类管理条例》，应当履⾏
以下职责：

⽬ 录
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四、信息化管理
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⼆、分类设施设置规范
及管理要求

01 ⽂教区

设置分类投放点，摆放可
回收物、其他垃圾收集容
器；可设置⽜奶盒回收箱。

①设置可回收物、其他垃
圾收集容器；设置纸张回
收篮。

②根据实际需要设置具有
茶⽔过滤功能的厨余垃圾
收集容器。

02 办公区

①设置厨余垃圾、其他垃
圾收集容器。

②设置按需点菜、光盘⾏
动等宣传。

③集中⽤餐的，不得提供
⼀次性餐具。

03 ⽤餐区

设置可回收物、厨余垃圾、
其他垃圾收集容器。

04 后厨区

①分类收集容器、投放点、暂存点周围环境⼲净整洁、⽆其他杂物堆放、⽆满溢现象；
各类垃圾及时收集、转运。

②1个学校⾄少设置⼀处有害垃圾收集容器和墨盒收集容器。

③废弃化学品按照废弃化学品有关规定进⾏收集处理，严禁混⼊⽣活垃圾处理体系。

温馨提⽰
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三、宣传引导

组织物业⼈员每年⾄少开展
⼀次垃圾分类知识培训并在
信息平台上传培训记录。

03 分类培训

开展全校⽣活垃圾分类主题
活动。

04 主题活动

将垃圾分类知识教育纳⼊
班会课、科学课、劳动实践
课或其他课程当中。

02 知识进课堂

①张贴垃圾分类宣传指引、海报等。

②提倡绿⾊办公，优先采购可循环利⽤的产品，减少使
⽤⼀次性办公⽤品，推⼴⽆纸化办公，纸张尽量双⾯书
写或双⾯打印。

③打印机旁张贴“节约⽤纸”、“双⾯打印”等标语。

01 静态宣传 01 电⼦台账

四、信息化管理

03 预约收运 04 校园奶盒回收预约

04 05

①结合学校的志愿活动和劳
动课程等德育教育活动，开
展校园⽜奶盒资源回收专项
宣传活动。

②组织学⽣在课后及劳动时
间内，开展⽜奶盒资源回收
校园实践活动。

05 奶盒回收

操作步骤：扫描进⼊深分类⼩
程序—点击“校园⽜奶盒回
收”，点击“发起预约”—在预约
⻚⾯填写相关信息并提交

操作步骤：进⼊深巡检⼩程
序—点击“我的⼯单”—进⼊待
办⼯单/已办⼯单界⾯—上传
整改后的图⽚和整改情况—点
击确认提交

⽣活垃圾分类投放
管理⼈根据巡查员
反馈的问题进⾏整
改，完成整改后可登
录“深巡检”微信⼩
程序进⾏整改反馈。

分类投放管理⼈在信息
平台建⽴分类管理电⼦
台账。

操作步骤：扫码或从“美丽深圳“公众
号”进⼊电⼦台账管理平台（即进⼊公
众号—“便⺠服务”—“垃圾分类”—“百
分百⾏动”—“投放管理⼈电⼦台账”—
“分类投放管理⼈电⼦台账管理”⼀依
次点击切换社区、场所类型、名称⼀提
交电⼦台账记录）

02 整改反馈

有害垃圾 玻⾦塑纸废旧家具

废旧织物 绿化垃圾



五、法律责任

处 以上 以下罚款2000元 10000元

未按照要求设置分类投放点、配置分类收集容器，未保持投放点或者收
集容器完好、整洁的，责令限期改正，逾期不改正的

处 以上 以下罚款5000元 10000元

未及时将⽣活垃圾分类移交给相应的收集、运输单位的

处 以上 以下罚款1000元 10000元

未配合市、区主管部⻔和街道办事处开展⽣活垃圾分类宣传、引导的

处 以上 以下罚款2000元 10000元

未建⽴⽣活垃圾分类投放管理台账，未如实记录⽣活垃圾种类、数量、
去向等情况，或者未按照有关要求向街道办事处报送台账的（可使⽤电
⼦台账代替），责令限期改正，逾期不改正的

根据《深圳市⽣活垃圾分类管理条例》，⽣活垃圾分类投放管理
⼈违反相关规定的，由区主管部⻔按照下列规定予以处罚:

罚 ；情节严重的，罚 以上 以下50000元 50000元 500000元

未按规定分类投放⽣活垃圾拒不改正的单位

扫码查阅原⽂
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